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REGULAMENTO OPERACIONAL N° 02/2016

Estabelece normas e procedimentos para
aquisicdo de bens, contratacdo de servicos,
obras e alienagbes no &ambito dos projetos
gerenciados pela FAPTO e financiados com
recursos privados.

O Diretor Executivo da Fundacéo de Apoio Cientifico e Tecnoldgico do Tocantins-FAPTO, no uso
de prerrogativas previstas no Inciso |, Art. 28 do Estatuto e em cumprimento ao disposto no §3°,
do art. 3° da Lei n° 8.958/1994, alterada pela Lei n® 13.243, de 11 de janeiro de 2016.

REGULAMENTA:

Titulo I - A aquisicdo de bens, contratagdo de servigos, obras e alienacfes

Art. 1° - Este Regulamento estabelece normas e procedimentos para aquisicdo de bens,
contratacdo de servigcos, obras e alienacbes no ambito dos projetos financiados com recursos

privados junto a Fundacéo de Apoio Cientifico e Tecnolégico do Tocantins-FAPTO.

Paragrafo primeiro — As aquisi¢cdes de bens, contratacdo de servicos, obras, alienagdes e
locagbes da FAPTO serdo realizadas de acordo com as normas deste Regulamento, de seu
Estatuto e em observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,

economicidade e eficiéncia.

Paragrafo segundo — O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a
selecionar, dentre as propostas apresentadas, a mais vantajosa para a FAPTO, mediante

julgamento objetivo.

Paragrafo terceiro — O presente regulamento esta fundamentado no 8§ 3°, Art. 3° da Lei
8.958/94 quando se tratarem de aquisicdes de bens e servi¢os financiados com recursos privados

e que sejam em beneficio da instituicdo apoiada.
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Art. 2° - O objetivo deste regulamento € regular e auxiliar o processo de aquisicdo de bens,
contratacdo de servicos, obras e servicos de engenharia, por meio de fornecedores cadastrados e

devidamente qualificados.

Art. 3° - O presente regulamento é destinado aos coordenadores de projetos, pesquisadores,
colaboradores da FAPTO, cujos projetos sejam financiados com recursos da iniciativa privada,

obtidos por meio de contratos, termo de parceria ou prestacéo de servico.
Titulo Il = O cadastro prévio de fornecedores

Art. 4° - A FAPTO mantera portal online para cadastro de fornecedores pessoa fisica ou juridica,
sendo de responsabilidade dos mesmos a atualizagdo das informacdes no sistema. O

preenchimento de todos os campos do cadastro € obrigatério.

Art. 5° - A solicitacéo para inscrigdo ou renovagao do cadastro deve ser feita no sitio eletronico da
fundacdo (www.fapto.org.br) pelos fornecedores interessados em participar de qualquer tipo de
contratagdo realizada pela FAPTO. Todos os documentos solicitados devem ser anexados ao

cadastro.
Titulo 1l = Modalidades de Contratagao

Art. 6° - As modalidades de contrata¢@o para aquisi¢cdo de bens, contratagédo de servicos, obras e
alienacdes no ambito dos projetos gerenciados pela FAPTO e financiados com recursos privados
sdo as seguintes: Contratacao Direta e Selecdo Publica de Fornecedores.

Art. 7° - A modalidade de contratacdo denominada Contratacdo Direta, deve ser utilizada para
aquisicao de bens, servicos e obras quando compreender o valor de até R$ 40.000,00 (quarenta

mil) reais, sendo que o processo deverd ser instruido com no minimo 0s seguintes documentos:

) Solicitacdo de compra realizada pelo coordenador do Projeto;
II) Termo de referéncia ou Projeto basico para obras e complementares, quando for o
caso;


http://www.fapto.org.br/
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[11) No minimo 3 (trés) orcamentos (pesquisa de mercado), com mapa de precos;

IV) Razbes técnicas para escolha do fornecedor, quando se trata de material ou servico
de alta complexidade técnica;

V) Termo de Contrato, quando houver necessidade;

VI) Ordem de compra ou servico (documento emitido pela FAPTO que garante o

cumprimento dos procedimentos previstos neste regulamento, bem como o pagamento).

Paragrafo primeiro - Para fins de cotacdo de precos o Nucleo de Compras, bem como a
Coordenacao do Projeto podera realizar cotacdo em sites de vendas pela internet, devendo

observar todos os critérios de seguranca.

Paragrafo segundo - O assistente de compras da FAPTO podera dispensar os trés
orcamentos, mediante justificativa fundamentada e ratificada pelo coordenador de administracdo e

logistica.

Paragrafo terceiro - O coordenador/pesquisador do projeto podera realizar diretamente as
cotacbes e encaminha-las ao Nucleo de Compras que devera certificar junto ao fornecedor os
orgcamentos apresentados.

Paragrafo quarto - Os extratos de contratacdo direta deverdo ser publicados no sitio
eletrénico da FAPTO, exceto quando houver clausula de sigilo comercial ou industrial determinada

pela empresa ou instituigéo financiadora.

Art. 8° - A modalidade de contratacdo denominada Sele¢do Publica de Fornecedores, deve ser
utilizada para aquisicdo de bens, servigcos e obras quando compreender o valor a partir de R$
40.001,00 (quarenta mil e um reais) sendo que o processo devera ser instruido com no minimo os

seguintes documentos:

I) Solicitacdo de compra realizada pelo coordenador do Projeto;

II) Termo de referéncia ou Projeto basico e complementares para obras, quando for o
caso;

[lI) Minuta de Edital de Selecdo de Fornecedor, com aprovacdo por meio de parecer
juridico;

IV) Parecer técnico emitido pelo coordenador do projeto aprovando a proposta

apresentada, quando se trata de material ou servico de alta complexidade técnica;
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V) Termo de Contrato, quando houver necessidade;
VI) Ordem de compra ou servico. Documento emitido pela FAPTO que garante o

cumprimento dos procedimentos previstos neste regulamento, bem como o pagamento.

Art. 9° - A Selecdo Publica de Fornecedores podera ser aplicada nos casos de aquisi¢cdes de
bens, servicos e obras previstos no art. 7°, a critério da Coordenacdo de Administracdo e

Logistica.
Titulo IV — Dos casos excepcionais

Art. 10 - Serdo considerados casos excepcionais para contratacdo aqueles denominados de:

Exclusividade e Notéria Especializacao.

Art. 11 - A Exclusividade é o caso em que somente uma empresa disponivel no mercado pode
fornecer o bem ou servico demandado. Nesse caso é necessario que a Coordenagcdo de
Administracdo e Logistica abra um processo de inexigibilidade, que devera conter no minimo os

seguintes documentos:

I) Solicitagdo de compra realizada pelo coordenador do Projeto;

II) Termo de referéncia ou Projeto basico, quando for o caso;

[II) Proposta do fornecedor exclusivo;

IV) Razdes técnicas para escolha do fornecedor e justificativa de preco;

V) Carta de Exclusividade, emitido pelo sindicato, associagdo, confederagdo, junta
comercial;

VI) Termo de Contrato, quando for o caso;

VIl) Ordem de compra ou servico. Documento emitido pela FAPTO que garante o

cumprimento dos procedimentos previstos neste regulamento, bem como o pagamento.

Art. 12 - A Notéria Especializagcdo € caso em que a pessoa juridica ou fisica presta servi¢cos
especializados de natureza singular. Nesse caso € necessario que a Coordenagcdo de
Administracdo e Logistica abra um processo de notéria especializacdo, que devera conter no

minimo os seguintes documentos:

I) Solicitacdo de compra realizada pelo coordenador do Projeto;

II) Termo de Referéncia ou Projeto basico, quando for o caso;
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[II) Proposta do fornecedor exclusivo;

IV) Razdes técnicas e justificativas para escolha do fornecedor e do preco;

V) Curriculo da pessoa fisica demonstrando sua expertise;

VI) Registro da Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica no 6rgao profissional competente;

VIl) Atestado de Capacidade Técnica;

VIII) Termo de Contrato, quando for o caso;

IX) Ordem de compra ou servico. Documento emitido pela FAPTO que garante o

cumprimento dos procedimentos previstos neste regulamento, bem como o pagamento.

Titulo V — Dos instrumentos contratuais

Art. 13 - A Coordenacdo de Administragcdo e Logistica, juntamente com a Coordenacado de cada
projeto sera responséavel pelo acompanhamento dos contratos realizados com pessoas fisicas e
juridicas, cumprimento das obrigacdes, prazos, aditamentos, procedimentos, aplicacdo de

normas, dentre outros, buscando sempre obter os resultados previstos.

Art. 14 - Considera-se como contrato todo e qualquer ajuste feito de comum acordo entre as
partes com a estipulacdo de obrigagcbes, independente da denominacgdo utilizada (assisténcia
técnica, garantia do fornecedor, manutencdo ou instalacdo de material ou equipamento,

colaboracao técnica, dentre outros).

Art. 15 - O Instrumento de Contrato sera regido pelo Codigo Civil e demais legislacdes correlatas,
e serd obrigatério em todas as contrata¢des, nos casos de prestacdo de servicos continuos,
obras, locacdes, compra imediata e integral de bens adquiridos dos quais resultem obrigagfes
futuras, tais como parcelamento de pagamentos, contratacdo com prazos superiores a 01 (um)
més, prorrogacdo contratual, manutencdo de equipamentos e materiais, garantias estendidas,

assisténcia técnica, dentre outros.

Art. 16 - A Ordem de Compra ou Servi¢co substitui o contrato na compra de entrega imediata e

prestacéo de servicos que ndo resultem em obrigacg@es futuras.

Art. 17 - Os acréscimos ou supressfes no objeto do contrato seréo definidos entre as partes.
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Art. 18 - A emissdo do Termo de Aceite Definitivo é obrigatéria no encerramento do contrato,

devendo ser assinado pelo Coordenador do Projeto.
Titulo VI — Das disposic@es finais

Art. 19 - Nas contrata¢cfes de que trata este Regulamento aplica-se, supletivamente, o Estatuto da
FAPTO.

Art. 20 - A critério da Coordenacdo de Administracao e Logistica a FAPTO podera aplicar a Lei
8.666/93 na aquisicdo de bens, contratacdo de servi¢os, obras e servicos de engenharia, bem

como utilizar-se do sistema de registro de precgos dos entes federados.

Art. 21 - Para contratacdo de obras deverdo ser encaminhados a FAPTO: os Projetos basicos,
complementares e a autorizacdo da instituicdo apoiada com a informacéo do local da construcgéo,
para abertura do processo de contratacao.

Art. 22 - A FAPTO néo reconhecera nenhum tipo de compra ou contratacédo efetuada diretamente
pela coordenacdo do projeto, exceto quando formalmente autorizado pela Coordenacdo de
Administracdo e Logistica da FAPTO.

Art. 23 - A aquisicdo de bens e contratacdo de servico ndo sera efetuada fora do periodo de

vigéncia do projeto.

Art. 24 - Na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos e obras destinadas a atender a
administracdo da FAPTO cujos recursos sejam oriundos de ressarcimento de despesas
administrativas de recursos publico, privado ou de produtos e servigos desenvolvidos diretamente
pela FAPTO serd adotado o procedimento de cotagdo com no minimo 3 (trés) orgcamentos, de
modo a demonstrar que a FAPTO fez a melhor aquisi¢cdo. A aquisicdo efetuada com quantidade

de orgamentos menor do que o previsto deveré ser justificado.

Art. 25 - Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pela Diretoria Executiva da

FAPTO, submetendo-se suas decisdes a posterior apreciacdo do Conselho de Administracao.
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Art. 26 - Fica revogada a Resolug¢édo n® 03/2008 aprovada pelo Conselho Superior da FAPTO e

demais normas em contrario.

Art. 27 - Este Regulamento entrard& em vigor na data da aprovacdo pelo Conselho de
Administracéo.

Palmas, 25 de abril de 2016.

LEO ARAUJO DA SILVA
DIRETOR EXECUTIVO
FAPTO

Aprovado na Centésima Quadragésima Primeira Reunido do Conselho de Administra¢@o, ocorrida em
25/04/2016.



